Lesni klub DULEK
Husova 29, 250 82 Uvaly, IC 041 904 41

Smérnice pro nakladani s osobnimi tGdaji v LK DULEK

Osobni udaje zpracovavame pouze tehdy, pokud je potfebujeme, a to v rozsahu, ktery je nezbytny pro
nami stanovené Ucely, tj. Fadné poskytovani sluzeb péce o dité. Zaroven dbame na to, aby Udaje, které
mame k dispozici, byly presné, byly vhodné chranény a nebyly pouzivany za jinym ucéelem. Zpracovani
provadime pouze po potfebnou dobu. Tento dokument slouzi zejména k tomu, abychom Vas
informovali o detailech nami provadéného zpracovani a o Vasich pravech.

PFi nakladani s osobnimi udaji se fidime nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.2016/679 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto udaji
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd, GDPR) a dale zékonem €. 101/ 2000 Sbh. o ochrané o
osobnich udajg.

Dusledné dbame na to, aby osobni Udaje déti, zakonnych zastupcl a zaméstnanci nebyly predavany
tfetim osobam bez zakonného opodstatnéni.

I. Spravce osobnich udaju

Lesni klub DULEK je provozovan spolkem DULEK, z.s., se sidlem Husova 29, Uvaly, ICO: 041 904 41,
zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, pod spisovou znackou L 62984.

Kontaktni osobou je Klara Tomdankova, statutarni zastupkyné, email tomankova.klara@seznam.cz. LK
DULEK nemé povinnost jmenovat povéfence pro ochranu osobnich tGdajd, vie ale mGzete fesit s Klarou,
ktera se za vase data citi zodpovédna.

Il. ShromaZd'ovani osobnich udaijt

Spravce osobnich Udaji shromazduje osobni idaje klientd a zaméstnancl za ucelem rfadného
poskytovani sluzeb péce o dité v lesnim klubu. Shromazdovana jsou data o 3 skupinach osob.

A) Klient-dité

e Jméno a pfijmeni

e Datum a misto narozeni

e Rodné Cislo

e Statni obdanstvi

e Adresa trvalého pobytu

e Kontaktni Udaje /telefon zakonného zastupce ditéte a jeho mailova adresa/

e Prislusnost ke zdravotni pojistovné

¢ Informace o zdravotnim stavu ditéte ¢i jeho specifikach, které by mohly mit vliv na poskytovani
sluzeb péce o dité

e Informace o pfipadnych diagndzach déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami /zpravy z
odbornych vysetreni, zpravy z pedagogické diagnostiky/
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Pozorovaci formulare, které privodci vyplnuji o détech v rdmci sledovani jejich vyvoje
Informace o dochazce ditéte do LK

Omluvy v rdmci nepfitomnosti ditéte

Vystupy ze vzdélavaci ¢innosti /portfolio, pracovni listy/

Vystupy z tvorby déti /obrazky, predméty/

Fotografie z ¢&innosti LK DULEK /web, fcb, vyro&ni zpravy, mistni tisk-vidy bez uvedeni jmen a
prijmeni aktérl, s uvedenim jména a prijmeni autora fotografie/

B) Klient-zakonny zastupce ditéte

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Adresa trvalého bydlisté, pripadné prechodného bydlisté

Kontaktni Udaje / telefonni ¢islo, mailova adrese/

V ptipadé zadosti ze strany zakonného zastupce informace o pravni subjektivité fyzické nebo
pravnické osoby, ucelu podnikani /darovaci smlouvy/

Cislo G¢tu /platba $kolného, stravného, vratky stravného, darovaci smlouvy, smlouvy o pGjéce/
Smlouva o péci o dité na dany Skolni rok

Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Zavazna prihlaska do LK

Fotografie z &innosti LK DULEK/ web, fcb, vyroéni zpravy, mistni tisk-vidy bez uvedeni jmen a
prijmeni aktérl, s uvedenim jména a ptijmeni autora fotografie/

C) Zaméstnanec

Jméno a prijmeni

Rodné jméno

Rodné ¢islo

Datum narozeni

Cislo ob&anského prikazu

Cislo uétu

Rodinny stav

Vypis z rejstiiku trestd

Diplom, vysvédceni, certifikaty /kopie/
Zaméstnanecké smlouvy

Néplné prace

Povéreni

Jmenovani

Protokoly o Skoleni

Evaluaéni zpravy

Sebevzdélavaci plany

Mzdové listy

Vyplatni pasky

Roéni zuétovani dané

Pfihlasovaci a odhlasovaci listky na PSSZ a ZP
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Fotografie z ¢&innosti LK DULEK / web, fcb, vyroéni zpravy, mistni tisk-vidy bez uvedeni jmen a
prijmeni aktér(, pfipadné s jejich souhlasem ke zverejnéni jména a pfijmeni, s uvedenim jména
prijmeni autora fotografie/

Fotografie s uvedenim jména a pfijmeni, pozice v organizaci a s kontaktem na webu LK DULEK.

Zakonni zastupci ditéte i zaméstnanci podepisuji souhlas se zpracovanim osobnich udaju, ktery je
ptilohou této smérnice.

lll. PFedani osobnich Gdaju

V odlvodnénych pfipadech mizeme predat Vase osobni Udaje i jinym subjektim (dale jen ,pFijemci”).
MuZe dojit k predani osobnich udajd témto pfijemcim:

zpracovatelé, ktefi zpracovavaji Vase osobni Udaje dle nasich pokyni a vztahy s nimi jsou
osetreny prostrednictvim zpracovatelskych smluv (napfr. uéetnim, pravnikiim, IT specialistlim,
dotaénim poradclim ¢i poskytovatelim externich Skoleni)
organy vefejné moci a jiné subjekty, jestlize to vyZaduje platny pravni pfedpis, zejména:

o Krajskd hygienicka stanice a dalSi orgdny statni spravy,

o Inspektorat bezpecnosti prace,

o zdravotnicka zafizeni,

o Policie CR a dal3i organy ¢inné v trestnim Fizeni,
zfizovatel,
jiné subjekty v pfipadé neocekdvané udalosti, ve které je poskytnuti Udajl nezbytné za ucelem
ochrany Zivota, zdravi, majetku nebo jiného verejného zajmu nebo je-li to nezbytné k ochrané
nasich prav, majetku ¢i bezpecnosti.

Vase osobni Udaje ani osobni Udaje Vasich déti nepredavame do tretich zemi, tedy mimo prostor
plsobnosti GDPR.

IV. Organizacni pravidla nakladani s osobnimi Gdaji

Nakladat s osobnimi udaji mize v rdmci organizace:

Koordinator LK DULEK /viechna vy$e uvedena data o klientech a zaméstnancich/
Predseda spolku LK DULEK /viechna vyse uvedend data o klientech a zaméstnancich/
Pravodci / vSechny osobni Udaje o détech, kontakty na zakonné zastupce/

Ucetni organizace / vyse uvedend osobni data zaméstnanc(l, jména a pFijmeni déti a jejich
zakonnych zastupcd, jejich data narozeni, kontaktni Udaje, ¢isla Gétl zakonnych zastupct/
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V. Zpracovavani osobnich udajt

Osobni Udaje jsou zpracovavany:

strojové(automatizované) prostrednictvim pocitacl a pocitacovych programi (osobni i pracovni
pocitace, na kterych probiha zpracovavani osobnich dat klient(l a zaméstnancu jsou
zabezpeceny bezpecnostnim heslem, aby nemohlo dojit k jejich zneuziti.)

v pisemné podobé

V1. Ochrana osobnich udajt

Seznamy déti s datem narozeni, kontaktem na zakonného zastupce, adresou, tfidni knihy,
dochazka déti, testy skolni zralosti, pozorovaci formulare a vystupy z individualnich schlizek

s rodici, karty a smlouvy se zaméstnanci a smlouvy s tfetimi stranami v papirové podobé jsou
uchovavany v zabezpecenych zamykatelnych prostorach.

Seznamy déti s osobnimi daty jejich i zakonnych zastupcut, vzdélavaci plany, zapisy ze schiizek
rodicll jsou v elektronické podobé uchovavany na on-line uloZzisti (Google).

Fotografie z &innosti LK DULEK bez uvedeni jména a pfijmeni aktérd / pokud k tomu nedaji
dolozitelny souhlas/ na Fcb, webu organizace a on-line zabezpeceném uloZisti (Google)
Veskerd zakonem stanovena dokumentace (mzdova, spisovd, uréena pro kontrolu FU, ZP, PSSZ,
Zivnostenského odboru, Hygieny,aj.) je uchovavana a archivovana v sidle zfizovatele.

VII. Vase prava jako subjektu udaijti

Pravo na pfistup k osobnim udajim Samoziejmé mate pravo na pristup ke vsem
zpracovavanym osobnim udajim. Na vasi Zadost poskytneme kopii zpracovavanych osobnich
Gdajl nebo umoznime nahled do uloZzenych dokumentl. Mate také pravo na potvrzeni o
uchovavanych udajich.

Pravo na opravu osobnich udaji Mate pravo na opravu zménénych ¢i chybné zavedenych
osobnich Udajd. Opravu provedeme poté, co budeme moci zménéné udaje ovérit, napf. z nové
obcanky.

Pravo na vymaz osobnich udajli Mate pravo na vymaz svych osobnich udajd, které bychom
zpracovavali neopravnéné.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udajti Mate pravo na blokaci svych osobnich udaji za
podminek uvedenych v ¢l. 18 Nafizeni EU (zejména bude-li vznesena namitka, existuje spor o
opravnénosti zpracovani udaja).

Pravo na pfenositelnost osobnich tidajt Mate pravo na to, abychom vam poskytli
automatizované zpracovavané osobni Udaje v béznych formatech jako .xls, .pdf, pfipadné,
abychom tyto Udaje predali jinému spravci.

Pravo na odvolani udéleného souhlasu Pokud jste nam udélili souhlas se zpracovanim
osobnich udajl pro specifické Gcely (tfeba plavani, foceni), mate pravo tento souhlas kdykoliv
odvolat.

Pravo nebyt predmétem automatizovaného rozhodovani Mate pravo nebyt predmétem
zadného rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném zpracovani véetné profilovani,
které by pro vas mélo pravni G¢inky nebo se vas vyznamné dotykalo. LK DULEK z4dné
automatizované rozhodovani ani profilovani neprovadi.
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e Pravo na namitku Mate pravo vznést namitku, pokud je zpracovdni zaloZzeno na nasem
opravnéném zajmu (obhajoba pravnich naroku).

e Pravo na podani stiznosti Mate pravo obratit se kdykoliv se svou stiznosti na LK DULEK,
pfipadné podat stiznost k Uradu pro ochranu osobnich tdaj, adresa: sidlo Pplk. Sochora 27,
170 00 Praha 7 ¢i pozadat o soudni ochranu.

e Zpusob uplatnéni prav Pro uplatnéni téchto prav kontaktujte Klaru Tomankovou. Jsme povinni
vas bezplatné informovat o pfijatych opatienich bez zbyteéného odkladu. V nékterych
pripadech vymezenych legislativou nejsme povinni zcela nebo z¢asti vasi Zddosti vyhovét. To
tfeba v pripadech, bude-li Zddost zjevné neopodstatnéna nebo nepfimérend a opakuijici se.

V Uvalech dne 1.9.2020
Zpracovala: Ing. Klara Tomdankova
Pfedseda spravni rady spolku DULEK, z.s.

Prilohy:
* Souhlas se zpracovanim osobnich Udaji-klient
* Souhlas se zpracovanim osobnich Udajl-zaméstnanec
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Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - zaméstnanec

J, e et st st raeren (jméno a pfijmeni)

Zaméstnanec LK DULEK, Husova 29, Uvaly timto ve smyslu evropského Nafizeni o ochrané osobnich Gdajd a
zédkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz jako ,,zakon”),
souhlasim se shromazdovanim, uchovanim a zpracovanim osobnich Gdajd mnou poskytnutych spravci
osobnich Udajd, kterym je DULEK, z.s. se sidlem Hsova 29, 250 82 Uvaly, ICO: 041 904 41 (dale téz jako
»Spravce”) a souhlasim s tim, aby niZze uvedené osobni udaje byly zpracovany a pouzity:

® spravcem
e zaméstnancem ¢i smluvnim partnerem spravce (Koordinatorem, icetnim)
e zfizovatelem spravce

Tento souhlas je udélen na dobu trvani pracovniho poméru a déle po dobu archivace

Spravcem stanoveny Ucel zpracovani osobnich Gdajl, pro ktery tento souhlas poskytuji, je pouZiti osobnich
udaja pro tyto zaskrtnuté ucely:

Vystaveni pracovni smlouvy
Vystaveni karty zaméstnance

Vystaveni potvrzeni pro tcely dannového pfiznani

O o o o

informovani o Cinnostech LK na socialni siti Facebook a na webu spravce (zverejnéni pouze
kiestniho jména)
O Komunikace se zakonnymi zastupci déti svéfenych do péce v ramci pracovniho vykonu (poskytnuti
telefonniho cisla)
Komunikace s verejnosti (poskytnuti telefonniho cisla, emailu)
Komunikace v tymu LK DULEK (poskytnuti telefonniho &isla a mailové adresy)
Porizeni fotografii a videonahravek— vzdélavacich aktivit a pouziti téchto fotografii, videonahravek
(bez uvedeni jména), k propagaénim téelim LK DULEK a p¥ipadnych grantovych projekts, do
kterych je LMS zapojena a u kterych je nutno zajistit publicitu.
O Zverejnéni fotografie (portrét), jména a pFijmeni a medailonku v ramci prezentace zaméstnanci
organizace na webu www.skolka-dulek.cz

o Absolvovani povinnych Skoleni

Jsem si védom/a, Ze osobni Udaje mnou poskytnuté budou na zakladé zakonné povinnosti pouzivany pro
komunikaci s kontrolnimi a spravnimi organy / FU, ZP, PSSZ, aj./.

Prohlasuji, Zze jsem si védom(a) svych prav tento souhlas kdykoliv zménit i zrusit a kdykoliv si od spravce
vyzadat shromazdéné osobni Udaje. Zaroven prohlasuji, Ze vSechny tdaje jsou presné a pravdivé a jsou
poskytovany dobrovolné.


http://www.skolka-dulek.cz/
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Spravce prohlasuje, Ze bude shromaZzdovat osobni Udaje v rozsahu nezbytném pro naplnéni vyse
stanoveného Ucelu a zpracovdvat je pouze v souladu s Ucelem, k némuz byly shromazdény.

Spravce prohlasuje, Ze bude osobni Udaje zpracovavat nasledujicim zplsobem:
e strojové(automatizované) prostrednictvim pocitacl a pocitacovych program;
® v pisemné podobé a uchovavat je v souladu s vyse uvedenym nafizenim EU i zakonem ¢. 101/ 2000
Sh.

Tento souhlas je svobodny a védomy projev vile subjektu Gdajd, jehoz obsahem je svoleni subjektu udajli se

zpracovanim osobnich udaja.

V Uvalech dne......covoeveeeevenn..
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Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - klient

J, e e e st sttt aeren (jméno a pfijmeni)

jakoZto zAKONNY ZASTUPCE ..oovvvvivieieccet et e (jméno a pfijmeni ditéte, které
navstévuje LK DULEK), timto ve smyslu evropského Nafizeni o ochrané osobnich Gdajd a zakona €. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz jako ,,zakon“), souhlasim se
shromazdovanim, uchovanim a zpracovanim osobnich tdaji mnou poskytnutych spravci osobnich tGdaju,
kterym je DULEK,z.s. se sidlem Husova 29, 250 82 Uvaly, ICO: 041 904 41 (dale té% jako ,,spravce) a
souhlasim s tim, aby nize uvedené osobni udaje byly zpracovany a pouzity:

e spravcem

e jakymkoliv zaméstnancem spravce

e zfizovatelem spravce

Tento souhlas je udélen na celou dobu dochazky dité do LK DULEK.

Spravcem stanoveny Ucel zpracovani osobnich Gdajl, pro ktery tento souhlas poskytuji, je pouZiti osobnich
udajli pro tyto zaskrtnuté ucely:

O vystaveni smlouvy o péci o dité uzaviené mezi spravcem a zdkonnym zastupcem ditéte
vedeni dokumentace pro zajisténi predskolni péce a vzdélavani ditéte
vedeni nezbytné zdravotni dokumentace

vystavovani pfipadnych darovacich smluv

o o o o

informovani o ¢innostech LMS na socialni siti Facebook a na webu spravce (zvefejnéni pouze
kifestniho jména)

O poskytovani seznamui (jméno a pfijmeni ditéte, datum narozeni, bydlisté) tfetim stranam v ramci
pobytovych akci (seznam ucastnikd pobytové akce pro ubytovaci zafizeni-Skoly v pFirodé,
expedice, adaptacni pobyt, lyzarsky vycvik)

s rw

O pedagogické ucely a komunikaci zakonného zastupce ditéte a Skoly (sledovani vyvoje ditéte,
vzdjemna komunikace, ptiprava individualniho vzdélavaciho planu, planu osobni asistence nebo
planu pedagogické podpory)

O pofrizeni fotografii a videonahravek ditéte v ramci vychovné — vzdélavacich aktivit a pouZiti téchto
fotografii, videonahravek (bez uvedeni jména ditéte), kreseb a vytvorti ditéte (s uvedenim
kfestniho jména ditéte) k propagaénim Gceltim LK DULEK a ptipadnych

O grantovych a dotacnich projektt, do kterych je LK zapojen a u kterych je nutno zajistit publicitu.

Jsem si védom/a, Ze osobni Udaje mnou poskytnuté budou pouzivany pro:

e vedeni matriky daného ditéte za ticelem kontroly pfisluinych kontrolnich organt (€SI, organ hygieny déti a
mladeze)

® vedeni spisové slozky daného ditéte

Prohlasuji, Zze jsem si védom(a) svych prav tento souhlas kdykoliv zménit i zrusit a kdykoliv si od spravce
vyzadat shromazdéné osobni Udaje. Zaroven prohlasuji, Ze vSechny tGdaje jsou presné a pravdivé a jsou
poskytovany dobrovolné.
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Spravce prohlasuje, ze bude shromazdovat osobni Gdaje v rozsahu nezbytném pro naplnéni vyse
stanoveného Ucelu a zpracovdvat je pouze v souladu s Ucelem, k némuz byly shromazdény.

Spravce prohlasuje, Ze bude osobni Udaje zpracovavat nasledujicim zplsobem:
e strojové(automatizované) prostrednictvim pocitact a pocitacovych program;
® v pisemné podobé a uchovavat je v souladu s vyse uvedenym nafizenim EU i zakonem ¢. 101/ 2000
Sh.
Tento souhlas je svobodny a védomy projev vile subjektu dajl, jehoz obsahem je svoleni subjektu udajl se

zpracovanim osobnich udaja.

V Uvalech dne....c.ooeeeeeeseeeeen.



